RIGAS 34. VIDUSSKOLA

Kandavas iela 4, Riga, LV-1083, talrunis 67474057, e-pasts: r34vs@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
24.01.2023. Nr. VS34-23-3-nts

Kartiba, ka Rigas 34.vidusskola tiek organizeta macibu gramatu un
lidzeklu izsniegS§ana un nodoSana

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes likuma
73.panta pirmas dalas 4.punktu

I Visparigie jautajumi

1. IekS€jie noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada Rigas 34.vidusskola
(turpmak — Skola) tiek organiz€ta macibu gramatu un Iidzeklu izsniegS8ana un
nodos$ana.

2. Par macibu gramatu un lidzeklu sanemsanu un nodoSanu atbildigas personas:

2.1. skolas bibliotekars;
2.2. klases audzinatajs;
2.3. izglitojamais.

IT Atbildigo personu tiesibas un pienakumi macibu gramatu un lidzeklu
izsniegSanas un nodoSanas procesa

3. Skolas bibliotekara tiesibas un pienakumi:

3.1. Skolas bibliotekara pienakumi:

3.1.1. Nokomplektét macibu gramatu un lidzeklu komplektu kart€jam macibu
gadam katrai klasei (atbilstosi skolénu skaitam klas€) ne vélak ka Iidz kart€ja macibu gada
27.augustam (turpmak — Komplekts). Macibu gramatas registrét BIS Alise;

3.1.2. NodroSinat, lai katra macibu gramata tiktu iespiests skolas bibliotekas
spiedogs, ka arT ieliméta svitrkoda uzlime;

3.1.3. So noteikumu 3.1.1.punktd minéto Komplektu pret parakstu izsniegt
attiecigas klases audzinatajam izdarot ierakstu gramatu izsniegSanas lapa;
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3.1.4. Macibu gada beigas ne velak ka lidz 5.janijam (1.-8.klases, 10.un 11.klases)
un ne velak ka lidz 20.jinijam (9.un 12.klases) sanemt macibu gramatu komplektus no
attiecigo klaSu audzinatajiem;

3.1.5. Lai nodroSinatu organizétu un efektivu gramatu nodoSanu un sanemsanu,
macibu gada beigas sagatavot macibu gramatu nodoSanas sanemsSanas grafiku, kuru
apstiprina skolas direktors;

3.1.6. Pienemt macibu gramatas kopa ar klases audzinataju, veicot ierakstu
gramatu izsniegSanas lapa;

3.1.7. Ne velak ka [idz 6.jiinijjam (1. - 8.klases, 10.un 11.klases) un lidz 21 jiinijjam
(9.un 12.klases) informét skolas direktoru par macibu gramatam, kuras katra klasé netika
nodotas;

3.1.8. Sagatavot izglitojama likumiskiem parstavjiem informaciju par iesp&ju
aizstat sabojato vai nozaud@to gramatu ar jaunu vai lidzvertigu.

3.2. Bibliotekara tiesibas:

3.2.1. Parbaudit macibu gramatu un macibu Iidzeklu stavokli;

3.2.2. Pieprasit klases audzinatajus sadarbiba ar izglitojamiem uzlabot macibu
gramatu un macibu lidzeklu stavokli;

4. Klases audzinataja tiesibas un pienakumi:
4.1. Klases audzinataja pienakumi:

4.1.1. Lidz karteja macibu gada 1.septembrim sanemt no skolas bibliotekara $o
noteikumu 3.1.1.punkta minéto Komplektu savai klasei atbilsto$i skolénu skaitam;

4.1.2. Parakstities gramatu izsniegSanas lapa par noteikumu 3.1.1. punkta mingto
Komplekta sanemsanu.

4.1.3. Organizét macibu gramatu un macibu lidzeklu izsniegSanu izglitojamiem
pret parakstu izmantojot $ajos noteikumos ieklauto veidlapu ,,Macibu gramatu un macibu
lidzeklu izsniegSana izglitojamiem un pienemsana no tiem” (Pielikums).

4.1.4. Organizet periodisku macibu gramatu stavokla parbaudi sava klasg;

4.1.5. Pret parakstu inform&t izglitojamos un vinu likumiskos parstavjus par
sekam, ja macibu gramatas vai macibu lidzekli tiks nozaud@ti vai neatjaunojami sabojati;

4.2. Klases audzinataja tiesibas:

4.2.1. Piedalities macibu gramatu un macibu lidzeklu komplekta veidoSana klasei;

4.2.2. Sadarbiba ar skolas bibliotekari parbaudit visas izsniedzamas gramatas un
macibu lidzeklus;

4.2.3. Sadarboties ar skolas bibliotekari, izstradajot macibu gramatu un macibu
lidzeklu izsniegSanas grafiku, saskanojot to;

4.2.4. Versties pie administracijas gadijuma, ja izglitojamo likumiskie parstavji
nevélas aizstat nozaudéto gramatu ar lidzvertigu gramatu.

5. Izglitojama tiesibas un pienakumi:
5.1. Izglitojama pienakumi:

5.1.1. Gramatas vaka iekSpusé€ ierakstit lietotaja vardu, uzvardu, klasi un macibu
gadu;

5.1.2. Saglabat macibu gramatas un macibu lidzeklus macibu gada laika laba
stavokli, nepiecieSamibas gadijuma veikt to remontu;

5.1.3. Macibu gramatas vai macibu lidzekla nozaudésanas gadijuma vai gadijuma,
ja tie ir neatjaunojami sabojati, aizstat min€to gramatu ar lidzvertigu gramatu;
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5.1.4. Peéc skolas administracijas, bibliotekara vai klases audzinataja prasibas
uzradit macibu gramatas un lidzeklus, lai nodemonstrétu to stavokli, nepiecieSamibas
gadijuma veikt remontu;

5.2. Izglitojamo tiesibas:

5.2.1.Sanemt visas macibu procesam nepiecieSamas macibu gramatas un macibu
lidzeklus;

5.2.2.Sanemt bibliografiskos pakalpojumus un brivu pieeju informacijai.

IIT Nosleguma jautajums
6. Atzit par speku zaud€juSiem Iestades 2015.gada 7.augusta iekS€jos noteikumus

Nr.VVS34-15-1-nts “Kartiba, kada Rigas 34.vidusskola tiek organiz€ta macibu gramatu un
lidzeklu izsniegSana un nodoSana”.

Rigas 34. vidusskolas vaditaja/direktore (izglitibas

joma) N.Rogaleva

Ziemina 67474059
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